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l. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Rend6r-fokapitanysag (a tovabbiakban: MRFK)
Masolatkészitési Szabalyzatdnak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az MRFK-hoz érkezett
papiralapu kiildemények hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIIL torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairdl sz616 451/2016. (X1I. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet),
a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6l6 40/2017. (XIL. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az MRFK-hoz érkezett
és az MRFK iigyintéz6i altal keletkeztetettpapiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az MRFK-hoz érkezett és az MRFK {igyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

. FOGALMAK

4. A Szabélyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapd dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas eszkdz Utjan értelmezhetd adategyiittes,
kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzét helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsoldodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.



Il. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

6.Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralaptt dokumentumot létrehoz6 ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehoz6 iigyintézo, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1SZ. 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz6 személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarélag olyan elektronikus masolat készithet, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilénallo papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masikat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg
és oldalanként keriil ellenérzésre.

14. A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlése irant intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tgyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapii dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkezésii papiralapti dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az tigyirat
alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.



17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) Papiralapt dokumentum megnevezése;

b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei,

C) Masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészité rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama;

h) Masolatkészités id6pontja;

i) Hitelesités id6pontja;

J) Iranyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készité, valamint a hitelesitést végzéd személy nevét tartalmazd
elektronikus bélyegz6t és az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az
MRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10
évig kell megorizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja az
MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és
honlapon torténd cseréjérol.

srer

szervtdl beerkez§ tajékoztatas alapjan MRFK iratkezeles feliigyeletét ellato vezetdje, aki az
MRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport bevonasaval gondoskodik a
miszaki dokumentacid cseréjérol.

Nyiregyhaza, 2019. november 22.



Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
1. Timar Marta Sz-Sz-B MRFK Hivatala féel6ado
2. Végs6 Beata Sz-Sz-B MRFK Hivatala eléado

Szajnikné Sz.—Sz—B MRFK Hiva.tala
3. Puskas Eva Biztonsag-feliigyeleti ¢s Csoportvezetd
Ugykezelési Csoport
o Sz-Sz-B MRFK Hivatala
Birtdn¢ Nagy . , . ., .. 2
4. Krisztina Blgtonsag-fel}lgyeletl és iigykezeld
Ugykezelési Csoport
Sz-Sz-B MRFK Hivatala
5. Czimre Anett Biztonsag-feliigyeleti és igykezeld
Ugykezelési Csoport
Sz-Sz-B MRFK Hivatala
6. Zboray Karoly Biztonsag-feliigyeleti és eléado
Ugykezelési Csoport
Molnar Olga Sz-Sz-B MRFK Hivatala
7. Nyikolajevna c. Biztonsag-feliigyeleti és segédeléadd
fotorzszaszlos Ugykezelési Csoport
N1y Sz-Sz-B MRFK Hivatala
Sz6116siné . , .. . .. ”
8. S Biztonsag-feliigyeleti és igykezeld
Zomborszki Zita - o
Ugykezelési Csoport
Sz-Sz-B MRFK Hivatala
9. Pusztafi Edina Biztonsag-feliigyeleti és iigykezeld
Ugykezelési Csoport
Sz-Sz-B MRFK RIG
11. Szakécs Erika | Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat Csoportvezetd
I, Rzs. Neo és Irattari csoport
Sz-Sz-B MRFK RIG
12. Adam Krisztian | Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado
I, Rzs. Neo és Irattari csoport
Sz-Sz-B MRFK RIG
13. Bakos Viktor Kozigazgatasi Hatdsagi Szolgalat eléado
I, Rzs. Neo és Irattari csoport
Barith Szilvia _ S2-52-B MRFKRIG
14, Henrietta Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado
11, Rzs. Neo és Irattari csoport
Csatlosné . SZ-SZ-I.B MRFK RIG
15. Kozma Csilla Kozigazgatéasi Hatosagi Szolgalat eléado
11, Rzs. Neo és Irattari csoport
Gyurkéné ' SZ-SZ-B MRFK RIG
16. Novak Gyongyi Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado
II, Rzs. Neo ¢és Irattari csoport
Sz-Sz-B MRFK RIG
17. Illés Péter Pal | Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado
II, Rzs. Neo ¢és Irattari csoport
Juhosné Krecz _ Sz-52-B MRFKRIG
18. Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado

Evelin

11, Rzs. Neo és Irattari csoport




Sz-Sz-B MRFK RIG

19. Na'f\g/lyne.: Fekete Kozigazgatési Hatosagi Szolgalat eléado
arlanna I1, Rzs. Neo ¢€s Irattdri csoport
Sz-Sz-B MRFK RIG
20. Szalma Ibolya | Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado
II, Rzs. Neo ¢és Irattari csoport
Sziicsné Gél _ S2-52-B MRFK RIG
21. csilla Ko6zigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado
II, Rzs. Neo ¢és Irattari csoport
Sz-Sz-B MRFK RIG
22. Toldi Robert Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado
II, Rzs. Neo és Irattari csoport
Totfalusiné . SZ_SZ_B MRFK RIG
23. Loky Katalin Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado
II, Rzs. Neo és Irattari csoport
Sz-Sz-B MRFK RIG
24. Toé6th Enikd Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat eléado
I, Rzs. Neo és Irattari csoport
Sz-Sz-B MRFK RIG
Kis Robert . Tevékenység-lranyitasi Kozpont ,
25. torzszaszlos ZéhonyiyKégzés Kzllpcsolattaftaisi szolgélatparancsnok
Szolgélati Hely
Sz-Sz-B MRFK RIG
Novak Janos c. | Tevékenység-Iranyitasi Kozpont .
26. r. fotorzszaszlos | Zahonyi K6zos Kapcesolattartasi gyeletes
Szolgélati Hely
Sz-Sz-B MRFK RIG
Revak Laszlo c. | Tevékenység-Iranyitasi Kozpont .
2. r. torzszaszlos ZéhonyiyKéiés Kchsolattar%ési igyeletes
Szolgalati Hely
Sz-Sz-B MRFK RIG
Szabd Viktor c. | Tevékenység-Iranyitasi Kézpont N
28, 1. torzszaszlos Zahonyi K6z6s Kapcsolattartasi ugyeletes
Szolgélati Hely
. . Sz-Sz-B MRFK RIG
Széllné Szabo , o Ndris s
29, Rendta Tevekegyseg-lrany1tas1 Kozpon.t iioveletes
. it . gy
fbt6rzsbrmester Zahonyi Kozo§ Kgpcsolattartam
Szolgalati Hely
Sz-Sz-B MRFK RIG
Takacs Istvanr. | Tevékenység-lranyitasi Kozpont .
30. 74asz16s ZéhonyiyKégzés Kchsolattartési igyeletes
Szolgalati Hely
Sz-Sz-B MRFK RIG
Kantor Gaborr. | Tevékenység-Iranyitasi Kozpont .
31 fotorzsdrmester ZéhonyiyKéiés Kchsolattaftési igyeletes
Szolgalati Hely
Dr. Kéanya e mb. biliniigyi
32. Zoltan . 52-52-B MREK Biiniigyi rendérfokapitany-
alezredes Igazgatosag helyettes




Polyékné P
33. Ferenczi S-Sz ?;\;[I;l;l)(sfunugyl iigykezeld
Marianna £azg &
34 Gégény Jozsef c. Sz-Sz-B MRFK Bunugyl Kiemelt fonyomoz6
r. alezredes Igazgatosag
, Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
Ségor Csabarr. A Taro . . .
35. Igazgatdsag Biinligyi Technikai osztalyvezetd
alezredes .
Osztaly
- Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
36. Laskain¢ Bodor | 1/ a10sag Biniigyi Technikai | tigyviteli segédeldadd
Aniko .
Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
37. Gincsai Tiinde Igazgatésag Elemzo és Ertékeld szakiigyintézo
Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
38. Toman Vanda Igazgatdsag Elemz6 és Ertékeld tgyviteli segédeldado
Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
39. Jakab Rudolfné | Igazgatosag Elemz6 és Ertékel igykezeld
Osztaly
. . Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
40. Riczu Attila . . Igazgatosag Gazdasagvédelmi osztalyvezet6-helyettes
alezredes .
Osztaly
Czegle Gabor r. SZ-SZ,-]? MRFK B’um}gyl . . " ,
41. Srna Igazgatosag Gazdasagvédelmi kiemelt fényomozo
&y Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
42. Tamas Aliz Igazgatosag Gazdasagvédelmi szakligyintézo
Osztaly
Fazekas Eva SZ_SZ,_}% MREK B’um,lgyl . . 2
43. Igazgatosag Gazdasagvédelmi ligykezeld
Magdolna .
Osztaly
Bacsa Laszl6 c. Sz-Sz-B MRFK Biuniigyi . "
44. r. alezredes Igazgatdsag Felderitd Osztaly osztélyvezetd-helyettes
Dudas Istvan Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi . . .
45. c. r. alezredes Igazgatosag Felderit6 Osztaly kiemelt f6nyomozo
Bukta Adam r. Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi . § .
46. szazados Igazgatosag Felderité Osztaly kiemelt fonyomoz6
47 Olahné Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi iigyviteli segédeléads

Hangacsi Erika

Igazgatdsag Felderit6 Osztaly




Bacsa Gabriella

Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi

48. - 8ma Igazgatosag Migracios Ugyek kiemelt fényomozd
' &y Osztalya
Kapdos Gabor Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
49, Janos r. Igazgatosag Migracios Ugyek osztalyvezetd
alezredes Osztalya
Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
50. Franczel Anita Igazgatdsag Migracios Ugyek tgyviteli segédeldado
Osztalya
Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
51. Varga ,SzabOICS Igazgatosag Biiniigyi Technikai f6 technikus
r. szdzados .
Osztaly
C Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi
Lubiczki fr T o T
52. . Igazgatosag Blinligyi Technikai tgyviteli segédeldado
Ferencné .
Osztaly
Veres Ferenc r. Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi . ,,
53. alezredes Igazgatosag Bliniigyi Osztaly mb. osztélyvezetd
54 [llés Tamas r. Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi osztélvvezetd
' alezredes Igazgatosag Vizsgalati Osztaly v
Potiné Péter Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi e,
5. Monika Igazgatosag Vizsgalati Osztaly tgyviteli segedel6ado
A \ Sz-Sz-B MRFK Biiniigyi , .
56. Szlévik Tiborné Igazgatosag Blinligyi Osztaly dgykezeld
I S2-52-B MRFK Rendészeti | ‘000 munkafolyamatot
57. Fiilop Tiborné loazoatosi ellato tigyviteli
£azg £ alkalmazott
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti tobb munkafolyamatot
58. Vida Beata Igazgatdsag Tevékenység - ellato tigyviteli
Iranyitasi Kézpont alkalmazott
Baloghné Csehi Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
59. Erikar. Igazgatdsag Tevékenység - ligyeletes
torzszaszlos Iranyitasi Kozpont
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
60. Fegyver Maria Igazgatosag Kozrendvédelmi eléado
Osztaly
. Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
To6th-Tuza s . o . p
61. . Igazgatosag Kozlekedésrendészeti ligykezeld
Noémi ;
Osztaly
Eoviidné Varea Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
62. gyuN(’)ra & Igazgatosag Kozlekedésrendészeti |  tligyviteli segédeldado

Osztaly




10

Sz-Sz-B MRFK Rendészeti

63. Rikk Rita Igazgatosag Kozlekedésrendészeti segédelbadod
Osztaly
Poorné Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
64. Ferencsik Igazgatosag Igazgatasrendészeti igykezeld
Gabriella Osztaly
N Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Mordszki . , o Py
65. i Igazgatosag Igazgatasrendészeti eléado
Attilané ;
Osztaly
. 1 . Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Goroghné Gebri - , o Iy
66. o lgazgatosag Igazgatasrendészeti eléado
Aniko ;
Osztaly
- Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Mészaros ‘o . . . o1
67. Igazgatdsag Igazgatasrendészeti eléado
Andrea .
Osztaly
e o Sz-Sz-B MRFK Rendészeti tobb munkafolyamatot
Bajnainé Vanyi o . . . g e e 1
68. s Igazgatdsag Igazgatasrendészeti ellato tiigyviteli
Monika ;
Osztaly alkalmazott
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
69. Bodzas Andrea | Igazgatdsag Igazgatasrendészeti féel6ado
Osztaly
. Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Kany6 Gébor r . . P . 2
70. Igazgatosag Mélységi Ellendrzési osztalyvezetd
alezredes A , .
¢és Kozteriileti Tamogato Osztaly
. Sz-Sz-B MRFK Rendészeti tobb munkafolyamatot
Kovécs ‘o et r e e
71. Laszlone Igazgatosag Mélységi Ellenérzési ellato tigyviteli
¢és Kozteriileti Tamogato Osztaly alkalmazott
1 T Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Gall Jozsef'r. . . o , ,,
72. Igazgatdsag Hatarrendészeti szolgélatvezetd
alezredes .
Szolgalat
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti tobb munkafolyamatot
73. Stir Palné Igazgatdsag Hatarrendészeti ellato igyviteli
Szolgalat alkalmazott
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Toéth Zoltan r. Igazgatdsag Hatarrendészeti , ”
74. alezredes Szolgalat Idegenrendészeti osztdlyvezetd
Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
75, Kerezsmefr Petis Igazga‘gosag Hatarrend’esze‘.u Kiemelt féeléado
Olga c. r. 6rnagy Szolgalat Idegenrendészeti
Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Dokané Jaszai Igazgatdsag Hatarrendészeti . . 1n 1x
76. Judit r. szazados Szolgalat Idegenrendészeti kiemelt foel6add
Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
77 Huda}< Miklos r. Igazga?osag Hatarrend’eszeg Kiemelt féeldads
Ornagy Szolgalat Idegenrendészeti

Osztaly
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Pall Szabolcs c.

Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Igazgatosag Hatarrendészeti

8. r. 6rnagy Szolgalat Idegenrendészeti kiemelt fGeloado
Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
79 Birta Sandor c. Igazga‘géség Hatérrend’észe‘.ci Kiemelt féeléado
r. alezredes Szolgalat Idegenrendészeti
Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Gottlieb Igazgatdsag Hatarrendészeti oo 1
80. Gabriella Szo%gélat Igdegenrendészeti cloads
Osztaly
Nagy Attila c. r. SZ-SZ-]? MRFK,Rendé’szeti. , )
81. alezredes Igazgatdsag Hatarrendészeti osztalyvezetd
Szolgalat Hatarrendészeti Osztaly
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti tobb munkafolyamatot
82. Doka Erzsébet Igazgatosag Hatarrendészeti ellato tigyviteli
Szolgalat Hatarrendészeti Osztaly alkalmazott
. Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Csupor Zoltan r. . . - . 2
83. alezredes Igazgatosag Hatarrendészeti osztalyvezetd
Szolgalat Orzott Szallashely
. Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
Fazekas Attilar. ‘o . o . .
84. alezredes Igazgatosag Hatarrendészeti osztalyvezet6-helyettes
Szolgalat Orzott Szallashely
Borsos Mariann Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
85. c.r. Igazgatdsag Hatarrendészeti jarérvezetd
fotorzszaszlos Szolgalat Orzott Szallashely
Sz-Sz-B MRFK Rendészeti
86. Kelemen Zsuzsa Igazgatdsag Hatarrendészeti eléado
Szolgalat Orzott Szallashely
Baloghne Sz-Sz-B MRFK Gazdasagi ; p
87. Popovics I t6s4 igykezeld
Andrea gazgatOsag
88 David-Graf Sz-Sz-B MRFK Gazdasagi igykezel
' Tiinde Irén Igazgatosag Igazgatasi Osztaly
. Sz-Sz-B MRFK Gazdasagi tobb munkafolyamatot
Petercsak ‘o p e o
89. Barbara Igazgatosag ellato tigyviteli
Kozgazdasagi Osztaly alkalmazott
, . Sz-5z-B MRFK Gazdasagi . "
%0. Danké Adrienn Igazgatosag Informatikai Ositély tigykezel§
91 Bartha_—Péter Sz-Sz-B MRFK Gazdasagi szakiigyintézs
' Henrietta Igazgatdsag Miiszaki Osztaly
92 Mlinarcsikné Sz-Sz-B MRFK Gazdasagi eléadéd
' Seres Kinga Igazgatosag Miiszaki Osztaly
93. Kovacs Renata. 52-52-8 MRFK H}Jmamgazgatam igykezeld
Szolgalat
94. Eszenyi Timea SSchflfgé?a!chZgrié?y%rg;?ff:siigifl igyviteli alkalmazott
95 Vasvariné Sz-Sz-B MRFK Humanigazgatasi iigykezeld
) Kavalecz I1dikod Szolgélat Fegyelmi Alosztaly
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Sz-Sz-B MRFK Humanigazgatasi

96. Ducsai Ildiko Szolgdlat Fegyelmi Alosztaly igyviteli alkalmazott
Cserpak Sz-Sz-B MRFK Humanigazgatasi
97. fpak Szolgalat Oktatasi és Kiképzési ligykezeld
Ferencné .
Alosztaly
Maiorosné Sz-Sz-B MRFK Humanigazgatasi
98. Y o Szolgalat Oktatasi és Kiképzési igykezeld
Kovacs Szilvia .
Alosztaly
Makléri Sz-Sz-B MRFK I’{un}ar.l'lga.zgatam ) )
99. Szolgalat Egészségiigyi és igykezeld
Zsuzsanna . o f
Pszichologiai Alosztaly
Jenei Jozsef Sz-Sz-B MRFK Ellen6rzési
100. ' Szolgalat Szakmai Ellendrzési mb. szolgalatvezetd
alezredes .
Alosztaly
Petrusék-Béres Sz-Sz-B MRFK Ellendrzési
101. Szolgalat Szakmai Ellendrzési eldado

Dorottya

Alosztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontds folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalésa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontés folyamatdban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

— | Elektronikus masolat RZS alkalmazas
—=.| hitelesitése, zaradék,
={&) clokironikus bélyegz6, ____SZever
T W idsbélyeg, metaadatok . =

=@

=i

Hitelesitett,
elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

N
/" N\ Erkeztetési szam

i kézzel valo rairasa
—_—

Papiralapu
kiildemény

= Hitelesités
— kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo6 tulajdonosanak letagadhatatlansdgat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikéacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
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lenyomatat, és az idobélyegzés idOpontjat, és az id6bélyeget egy idobélyegzés szolgaltatod
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valasz

NOVA VezetSi Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

e RZS Signer valasz

RZS NEO|Feldolgoz6 zerver

A 4 A,

Aldirandé Aldirt

Id8bélyegzés szolgdltatd dokumentum dokumentum
Y
< | |
| |
| |
| |
| |
Elektronikus bélyegz6 tanusitas |
szolgéltato
RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgdltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgéltato

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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/ Meta XML :

PDF

[/

Egyéb fajl Tobb f3jl

Hibara fut az

konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A maésolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositodja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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